Gula d
reno acion
de)e. f|

EVITA SANCIONES. RENUEVA A ) x\
f\!j\

TIEMPO.

AQUI TE EXPLICAMOS PASO A PASO
PARA QUE NO SE TE COMPLIQUE.
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Introduccion

Bienvenido a la Guia para renovar tu e.fima sin salir de tu casa. Aqui encontraras
el procedimiento correcto para renovar este tramite de suma importancia y que se
debe hacer cada cuatro afos.
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¢ Qué necesito para realizar el tramite ?

E.firma vigente

« El tramite lo puedes hacer con un mes de anticipacion al vencimiento de tu firma.

Programa CERTIFICA

o Desde el buscador de tu preferencia colocaras “SAT certifica”

s://portalsat.platafor

Certifica - port .plataforma.sat.gob.mx

Genera y descarga tus archiv... CertiSAT Web | Servic
La aplicacién Certi permite generar \ Siyare | tramite, lo invita

d

Descarga de manera directa ... Renueva el Certificadyq

« Damos clic y nos mandara a la siguiente pagina, puedes descargar el de tu
preferencia.
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Iniciamos con el proceso

« Abrimos el programa instalado.

| seleccione ia opcidn deseada:

®e
e SAT

Swrwic dae Adnunairscae Trilnslars

» Llenamos los campos solicitados con la informacion vigente de la e.firma

Proporcione su cerlificads de firma electrdnica

Certificado de hifma —= - - 1
electrénica vigents | | Seleccionar Archive |
(archivo *.con e
RFLC |

Denamemacion o Rardn Social

Corren Electrinico

Direccitn de comen elecutnice|

Datas del Representante Legal
RFC del Representante Legal

» Colocas la contrasefia y preguntas claves para recuperar tu contrasefia en caso
de que se te olvide, y movemos el mouse hasta que aparezca cargada la barra.

Eatablever contraseiia de i sieerinics
Proporcions 1a contressia parn su noee Inms slecirinica:

Contraseds de la Clave Privada

Costimacsia de i Contrasefin
| Dessa eslableces piatas para recordar B contiasedia

Pretas

T Pesta

FE

2n Prata {Ugseicnal]

Proceso de Generackin de Claves
Es imporiante que MUEVA EL RATON (o mouse) en distinias direccionas hasia qee la barra de avance se haya complatado y se muestre la
siguiaate pantalia del proceso,

04
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« En la dltima pestaiia se guarda y se firma la informacion con la e.firma vigente,
donde el sistema te dara el requerimiento y la llave (los archivos tiene la
terminacion .req y .key)

Portal SAT

» Ingresamos al Portal SAT, en el buscador colocamos “Firma Electronica Avanzada
(e.firma) y damos clic en “Renovacion e.firma en linea”.

Trimites

e
Inicio Trémites y servicios Personas Empresas B @ e Q.

Inicia el tramite

Informacidn adicional




e Ingresamos a la opcidn 3 que corresponde a CertiSAT WEB

Rengvacin
efirma en
linea

Requisitos:
« Archivos de la e firma vigente y praxima a vencer.

Pasos a sequir:

En linea . . . :
| Descarga |a aplicacién Certifical” en tu equipo de cémputo de

acuerdo a las caracteristicas de su sistema operativo,

Selecciona Requerimiento de Renovacion de Firma Electronica y
sigue los pasos, canga los archivos de tu e.firma vigente y guarda los

archivos generadas,
Ingresa a CertiSAT WEBLS con tu firma electronica vigente.,

Selecciona Renovacién del certificado, carga el archivo con
extensitn .ren yda clic en Renovar,

Guarda el Acuse y da clic en Recuperacion de Certificado (5,

Escribe tu RFC y da clic en el ndmera de serie del certificado activo,
para descargarlo.

Guarda el certificado de e.firma con w Have privada.

También puedes descargar tu certificado de efirma desde el
servicio

Consulta: fa Guia de Usuario para renovar el certificado de efirma
vigente 2

» Ingresamos al portal con la e.firma que aun tenemos vigente.

MEXICO

Acceso con e.firma
Certificado (.cer):
Clave privada {.key):

Contraseia de clave privada: @

« Nos dirigimos al apartado de “Renovacion del certificado con e.firma portable”

HACIENDA $$smr
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« Cargamos el archivo que se habia generado anteriormente .req y se envia.

Renovacion del certificado
con e.firma portable

» El portal nos arrojara un acuse y numero de operacion, es importante guardar el
namero de operacion.

« Nos dirigimos al apartado de “seguimiento a certificados” y colocamos el nimero
de operaciéon donde ya podremos verificar nuestra e.firma renovada y descargar el
certificado de la misma.

HACIENDA $%sar

e.firma

« Finalmente verifica que guardes : contrasefia, certificado, requerimiento y llave,
estos dos ultimos tiene terminacion .reqy .key.

j Listo para usar tu e.firma renovada !

www.reallygreatsite.com @



Contactanos
para cualquier
asesoria.




